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Сентябрь 2017 года

27 сентября -  День дошкольного работника.

Вид деятельности Ответственный Дата
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране жизни и 
здоровья детей

Зам. директора 
Ст. воспитатель

По
регламенту

1.2. Производственное собрание «Правила внутреннего 
трудового распорядка»

Директор 29.08.

1.3. Выбор тем по самообразованию Ст. воспитатель 01.09.
1.4. Составление плана работы с молодыми специалистами Ст. воспитатель 01.09.
1.5. Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом 
«Должностные инструкции»

Ст. воспитатель 04.09.

1.6. Правила обработки посуды, проветривание, смена белья 
и т.д.

Ст. медсестра 04.09.

1.7. Подготовка и проведение Дня дошкольного работника 27.09.
2. Организационно-педагогическая работа

2.1. Педагогический совет № 1, установочный Директор, 
ст. воспитатель

19.09.

2.2. Использование игровых методов и приемов при 
обучении
2.3. Музыка в повседневной жизни детей
2.4. Разработка плана проведения метод. объединения для 
воспитателей

Ст. воспитатель 01.09.

2.5. Итоги конкурса «Как я провел лето» Директор 01.09.
2.7. Итоги смотра-конкурса «О готовности к новому 
учебному году».

Директор 07.09.

2.8. День знаний Третьякова Н.В. 01.09.
2.9. «Кросс наций» городской Рук. физ.восп. сентябрь
2.10. Мероприятия по профилактике простудных 
заболеваний

Ст. медсестра В теч.м-ца

2.11. Диагностика навыков и умений детей Воспитатели по
уч.графику

2.12. Экскурсия для детей старшего дошк. возр. в школу Воспитатели
3. Работа с родителями

3.1. Анкетирование родителей «Ваше мнение о работе ЧОУ 
«Начальная школа -  детский сад «Развитие»

Воспитатели 1 неделя

3.2. Анализ семей по социальным группам (полные, 
неполные и т.д.)

Воспитатели, 
ст. воспитатель

1 неделя

3.3. Осенняя ярмарка «Золотая осень» Муз.рук-ли, 
ст. воспитатель,

По погоде

3.4. Утверждение плана работы родительского комитета Директор,
родительский
комитет

7.09.

3.5. Заключение договоров с родителями Зам. директора постоянно
3.6. Общее собрание по задачам на новый учебный год 2 неделя



3.7. Групповые собрания «Вашребенок пришел в д/с» 
Предварит. работа: Анкетирование «Ваш ребенок»
1. Особенности возраста
2. Игры «Волшебный цветок», «Ладошки»
3. Выборы родительского комитета
4. Коротко о разном

1 неделя

4. Административно-хозяйственная работа
4.1. Оперативное совещание по подготовке ЧОУ к новому 
учебному году

Директор 30.08.

4.2. Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах, 
в классе

Ст. медсестра, 
ст. воспитатель

1 неделя

4.3. Приказ по организации питания в ЧОУ, назначение 
ответственных лиц

Директор 1 неделя

4.4. Работа по составлению новых локальных актов Директор В теч.м-ца
4.6. Важные текущие дела Директор В теч.м-ца

Октябрь 2017года

Вид деятельности Ответственный
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Рейд по охране труда, контроль рабочих мест Комиссия по ОТ, директор
1.2. Подготовка групп к зиме Завхоз, директор
1.3. Составление планов работы воспитателей по 
самообразованию

Старший воспитатель, 
воспитатель

1.4. Помощь воспитателям по подготовке материалов для 
сайта

Ответственный за сайт

1.5. просмотр работы молодых специалистов Старший воспитатель, 
директор

1.6. Отчетное собрание воспитатели
1.7. ТБ на кухне, работа с электроприборами. Прачечная, 
электромашины

Завхоз, директор

2. Организационно-педагогическая работа
2.1. Подготовка к педсовету № 2 Старший воспитатель
2.2. Музыкально-эстетическое воспитание (ФИО)
2.3. Теоретический семинар по проблемам. Учимся, играя (ФИО)
2.4. Посещение занятий групп Воспитатели
2.5. Знакомим детей с народным творчеством (ФИО)
2.6. Выставка детских рисунков «Золотая осень» (ФИО)
2.7 Осенние спортивные праздники Рук. ФИЗО
2.8. Тематическая проверка группы по обучению 
разговорной речи.

Старший воспитатель

2.9. Экскурсия в цветники школы № 3 Воспитатели старшей группы
3. Работа с родителями

3.1.Консультация. Критерии готовности ребенка к 
школьному обучению

Воспитатели

3.2. Агрессивные дети -  работа с трудными семьями Старший воспитатель, 
директор

3.3. Проведение общего и групповых родительских 
собрания

Коллектив, директор

3.4. Работа с родителями по благоустройству территории Воспитатели



3.5. Семинар-практикум по плану Муз. рук-ли, воспитатель ИЗО
4. Административно-хозяйственная работа

4.1. Организация курсов повышения квалификации Директор
4.2. Заседание административного совета по охране труда 
-  результаты обследования здания, помещений

Комиссия по ОТ

4.3. Работа по обновлению мягкого инвентаря -  шторы, 
пододеяльники

Комиссия по ОТ

4.4. Рейд по проверке санитарного состояния групп Комиссия по ОТ, медсестра
4.5. Приказ и назначение ответственных по ОТ и 
пожарной безопасности

Директор

4.6. Инвентаризация. Списание малоценного и ценного 
инвентаря

Завхоз

4.7. Работа по составлению локальных актов и 
нормативных документов

Директор

Ноябрь 2017 года

Вид деятельности Ответственный
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе 
террористических актов

Директор

1.2. Подготовка здания к зиме, проверка окон, уборка 
территории

Коллектив, директор

1.3. Работа воспитателей по самообразованию Воспитатель, старший 
воспитатель

1.4. Помощь воспитателям в подготовке материалов по 
аттестации

Старший воспитатель

1.5. Посещение молодыми специалистами занятий 
опытных педагогов

Старший воспитатель

1.6. Обсуждение роли младшего воспитателя в 
воспитании детей своей группы

Старший воспитатель

2. Организационно-педагогическая работа
2.1. Педсовет №2 Старший воспитатель
2.2. Формирование личности ребенка в процессе 
ознакомления с искусством. Расширяем словарь детей

(ФИО)

2.3. Использование народных и дидактических игр в 
нравственном и эстетическом воспитании детей 
дошкольного возраста

(ФИО)

2.4. Посещение занятий-игр в младших группах Воспитатели
2.5. Как я знакомлю детей с искусством (ФИО)
2.6. О формировании толерантности у дошкольников (ФИО)
2.7. Выставка детских рисунков. Юные художники о 
нашем городе

Старший воспитатель

2.8. Театральные встречи (ФИО)
2.9. Со спортом дружим Рук. ФИЗО
2.10. Анализ заболеваемости за 1 квартал Медсестра
2.11. Итоги тематической проверки по ФЭМП в группе по 
изучению разговорной речи

Старший воспитатель

2.12. У нас в гостях театр кукол Музыкальный руководитель



3. Работа с родителями
3.1. Семинар-практикум для родителей. Неталантливых 
детей не бывает

(ФИО)

3.2. Консультации мамам, воспитывающим детей 
самостоятельно. Безотцовщина -  разорвать порочный 
круг

Директор

3.3. Заседание совета родителей. Отчет о работе Председатель совета 
родителей

3.4. Творческая гостиная для родителей. Экология семьи 
и души (библиотекарь из библиотеки Бажова)

Старший воспитатель

3.5. Фотовыставка. Осенние праздники и развлечения Старший воспитатель
3.6. Семинар по плану Гр.Комарики

4. Административно-хозяйственная работа
4.1. Работа по оформлению к Новому году Директор
4.2. Проверка освещения Завхоз
4.3. Приобретение новых материалов Попечительский совет, 

директор
4.4. Анализ накопительной ведомости, бракеражного 
журнала. Консультация родителям по организации 
дополнительного питания в семье

Директор, медсестра

4.5. Разработка плана профилактических мероприятий по 
ОРЗ и гриппу

Медсестра

4.6. Работа по составлению новых локальных актов и 
нормативных документов

Директор

Декабрь 2017 года

Вид деятельности Ответственный
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Техника безопасности при проведении новогодних 
елок

Директор

1.2. О новогодних подарках и празднике для сотрудников Завхоз
1.3. Посещение Методических Объединений, курсов 
повышения квалификации

Старший воспитатель

1.4. Подготовка педагогов к тестированию Старший воспитатель
1.5. Консультация по проведению новогодних праздников Старший воспитатель
1.6. Роль младшего воспитателя в просвещении 
родителей

Директор

2. Организационно-педагогическая работа
2.1. Подготовка к педсовету № 3 Старший воспитатель
2.2. Все мы друзья природы (ФИО)
2.3. Семинар-практикум по развитию речи (ФИО)
2.4. Из опыта работы «Экология и здоровье» (ФИО)
2.5. Подготовка к Методическому Объединению Старший воспитатель
2.6. Теоретический семинар «О культуре поведения и 
этике детей»

(ФИО)

2.7. Конкурс на лучший зимний букет Воспитатели



2.8. Новогодние праздники (ФИО)
2.9. Зимние Олимпийские игры Рук. ФИЗО
2.10. Составление плана профилактических мероприятий 
по каждой группе

Медсестра

2.11. Тематическая проверка «Художественно
эстетическое воспитание детей»

музыкальный руководитель, 
старший воспитатель

3. Работа с родителями
3.1. Консультация логопеда. Нарушение речи у 
дошкольников

(ФИО)

3.2. Оформление стенда Старший воспитатель
3.3. Привлечение родителей к зимним постройкам на 
участках

Воспитатели

3.4. Организация и приобретение новогодних подарков Родительский комитет
3.5. Выставка детских работ «Зимушка хрустальная» Воспитатель, старший 

воспитатель
3.6. Семинар по плану Логопед

4. Административно-хозяйственная работа
4.1. Рейд комиссии по ОТ по помещениям, на пищеблок, 
в прачечную

Комиссия ОТ

4.2. Работа по эстетике оформления помещений Методсовет, директор
4.3. Составление новогодних меню для детей, анализ 
любимых блюд -  анкета

Директор, завхоз, медсестра

4.4. Составление графика отпусков. Просмотр трудовых 
книжек и личных дел

Директор

4.5. Работа по составлению новых локальных актов и 
нормативно документации

Директор

Январь 2018 года

Вид деятельности Ответственный
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Об охране жизни и здоровья в зимний период -  лед, 
сосульки

Директор

1.2. Производственное собрание по итогам проверки по 
ОТ в декабре

Директор

1.3. Обсуждение новинок методической литературы. 
Выставка

Старший воспитатель

1.4. «О проведении прогулок» Старший воспитатель
1.5. Смотр-конкурс на лучший зимний участок Старший воспитатель
1.6. Конвенция о защите прав ребенка Директор

2. Организационно-педагогическая работа
2.1. Устное народное творчество в нравственном 
воспитании детей

(ФИО)

2.2. Экологические знания -  первые представления о 
мире -  теоретический семинар

(ФИО)

2.3. Просмотр итоговых занятий, уроков на 1 полугодие Воспитатели групп
2.4. Значение художественного слова в экологическом и 
нравственном воспитании детей

(ФИО)

2.5. Детская агрессивность (ФИО)
2.6. Смотр-конкурс на лучший зимний участок Старший воспитатель



2.7. Рождественские дни Музыкальный руководитель
2.8. Зимний спортивный праздник Рук. ФИЗО
2.9. О профилактике гриппа Медсестра
2.10. Итоги тематической проверки по художественно
эстетическому воспитанию

Старший воспитатель

2.11. Кукольный театр в детском саду Музыкальный руководитель
3. Работа с родителями

3.1. О детском травматизме. Опасности на дорогах. ПДД Воспитатели
3.2. Анкетирование «Экологическое воспитание в семье» Старший воспитатель
3.3. Подготовка к родительской конференции Директор, медсестра. 

Воспитатель
3.4. Фотовыставка «Новогодние и Рождественские 
праздники»

старший воспитатель

3.5. Семинар «Мы живем на Урале» Стрекозки
4. Административно-хозяйственная работа

4.1. Очистка крыши. Ревизия электропроводки Директор, родительский 
комитет

4.2. Ревизия продуктового склада. Контроль закладки 
продуктов

Завхоз, директор,

4.3. Укрепление МТБ -  приобретение пособий, 
материалов

Директор, родительский 
комитет

4.4.Совещание по противопожарной безопасности Директор
4.5. Разработка плана развития учреждения Завхоз, директор
4.6. Другое Директор

Февраль 2018 года

Вид деятельности Ответственный
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Профилактика гриппа в учреждении в период 
эпидемиологического неблагополучия

Медсестра

1.2. Рейд по ОТ детей и сотрудников Комиссия по ОТ
1.3. Обсуждение новинок педагогической литературы Старший воспитатель
1.4. Мир любви, красоты и надежды. Творческая гостиная 
для воспитателей

Музыкальный руководитель

1.5. подготовка к празднованию дня 8 Марта Старший воспитатель
1.6. Правила СанПиН. Требования к санитарному 
содержанию помещений и дезинфекционные 
мероприятия. Профилактика гельминтозов

Медсестра

2. Организационно-педагогическая работа
2.1. Подготовка к педсовету № 4 Старший воспитатель
2.2. Растите детей здоровыми Рук. по ФИЗО
2.3. Рисование нетрадиционными способами -  практикум (ФИО)
2.4. Как мы знакомим детей с народным творчеством (ФИО)
2.5. Понятие речевого этикета и его функции Директор
2.6. «Защитники Отечества» - выставка рисунков детей Воспитатели
2.7. «Ух ты, Масленица!» Музыкальный руководитель, 

рук. по ФИЗО
2.8. Эстафета для сильных и смелых, посвященная Дню Рук. по ФИЗО



защитника Отечества
2.9. Право детей на охрану здоровья -  Конвенция о 
правах

Медсестра

2.10. Тематическая проверка по экологическому 
воспитанию в учреждении

Директор, старший 
воспитатель

3. Работа с родителями
3.1. анкетирование родителей по физическому 
воспитанию детей

Воспитатель, рук. по ФИЗО

3.2. Выпуск бюллетеня для родителей «Права ребенка» Старший воспитатель
3.3. Конференция «Физкультура и здоровье детей» медсестра, рук. по ФИЗО
3.4. Заседание попечительского совета Председатель 

попечительского совета
3.5. Фотовыставка по материалам конференции Старший воспитатель
3.6. Семинар по плану

4. Административно-хозяйственная работа
4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных 
средств

Директор, попечительский 
совет

4.2. Состояние охраны труда на пищеблоке Комиссия по ОТ
4.3. Улучшение МТБ учреждения Директор
4.4. Проверка организации питания по СанПиН Директор, медицинская 

комиссия по ТБ и ОТ
4.5. Выполнение санэпидрежима в учреждении Коллектив

Март 2018 года

Вид деятельности Ответственный
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Работа по составлению инструкций и обновлению 
инструктажей

Директор

1.2. Санитарное состояние групп -  взаимопроверка медсестра, воспитатель
1.3. Оформление документов по группам Старший воспитатель
1.4. празднование Международного женского дня Старший воспитатель
1.5. О правилах внутреннего трудового распорядка Старший воспитатель

2. Организационно-педагогическая работа
2.1. Педагогический совет № 4 Старший воспитатель
2.2. Пальчиковая гимнастика и речевое развитие ребенка (ФИО)
2.3. «Правовое воспитание детей» (теоретический 
семинар)

(ФИО)

2.4. «Экономическое воспитание дошкольников» Коллектив
2.5. Оформление документации по МО Старший воспитатель
2.6. Дошкольное образование в России на современном 
этапе

Психолог

2.7. Выставка «Наши милые мамы» Воспитатель
2.8. «Наши мамы» Музыкальный руководитель
2.9. «Люблю тебя, мой край родной» Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель
2.10. СанПиН -  консультация Медсестра
2.11. Итоги тематической проверки по экологическому 
воспитанию

Старший воспитатель

2.12. Концерт артистов филармонии, театра Музыкальный руководитель



3. Работа с родителями
3.1. Учим говорить правильно Логопед
3.2. Анализ заболеваемости детей Медсестра, воспитатель
3.3. Фотовыставка «Вот какие наши мамы» Старший воспитатель
3.4. Семинар по плану Божьи коровки, Муравьи

4. Административно-хозяйственная работа
4.1. Работа над оформлением ЧОУ Коллектив
4.2. Работа по освещению Завхоз
4.3. Пополнение песочной комнаты Директор
4.4. анализ накопительной ведомости в ЧОУ Медсестра, завхоз
4.5. Анализ заболеваемости за 1 квартал 2018 года Медсестра
4.6. Работа по составлению новых локальных актов и 
нормативных документов

Директор

Апрель 2018 года

Вид деятельности Ответственный
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Рейд администрации по ОТ и ТБ завхоз, директор
1.2. Производственное совещание «Забота об участке 
ЧОУ -  дело всего коллектива. Субботники. Рассада для 
цветников»

Директор, коллектив

1.3. Посещение МО воспитателями Старший воспитатель
1.4. Прием заявлений на повышение квалификации в 2019 
году

Старший воспитатель

1.5. Просмотр итоговых занятий по группам Старший воспитатель
1.6 Экологические субботники по уборке территории Коллектив
1.7. Выполнение санэпидрежима Медсестра

2. Организационно-педагогическая работа
2.1. Подготовка к педсовету № 5 Старший воспитатель
2.2. Для воспитателей первой младшей группы 
«Социализация и адаптация детей первой младшей 
группы»

Старший воспитатель

2.3. «Познай себя» (практический семинар) Психолог
2.4. Взаимопросмотр итоговых занятий Воспитатель
2.5. Оформление материала по обобщению передового 
опыта

Старший воспитатель

2.6 Организация детского творчества летом Психолог
2.7. Выставка детских рисунков «Весенние мотивы» Воспитатель
2.8. «День смеха», «Пасха» Музыкальный руководитель
2.9. Мама, папа, я - спортивная семья Рук. по ФИЗО
2.10. консультация «Кишечная инфекция» Медсестра
2.11. Фронтальная проверка детей подготовительной 
группы, первого класса

Специалисты, директор

2.12. «Уроки доброты» или «По залам Третьяковской 
галереи»

Библиотекарь

3. Работа с родителями
3.1. Учим говорить правильно Логопед
3.2. Работа учреждения с семьей по воспитанию 
здорового ребенка

Старший воспитатель



3.3. Пасхальная ярмарка Старший воспитатель, 
воспитатель

3.4. проведение итоговых занятий для родителей и 
собрания

Воспитатель

3.5. Фотовыставка «Наши дела» Старший воспитатель
3.6 Открытые итоговые мероприятия Кузнечики

4. административно-хозяйственная работа
4.1. Работа по благоустройству территории Завхоз, коллектив
4.2. Формирование основ ЗОЖ -  производственное 
собрание в ЧОУ

Директор

4.3. Сформированность у детей навыков 
самообслуживания -  срез по возрастным группам

Старший воспитатель

4.4. Оперативное совещание по итогам анализа питания в 
ЧОУ

Директор

4.5. Работа по упорядочению номенклатуры дел Директор

Май 2018 года

Вид деятельности Ответственный
1 2

1. Работа с кадрами
1.1. Проведение инструктажей к летне-оздоровительной 
работе

Директор

1.2. О переходе на летний режим работы Директор
1.3. Составление карт индивидуального развития ребенка Воспитатель
1.4. Составление годовых отчетов Старший воспитатель
1.5. Организация выпуска детей в школу, итоги 1 класса Учитель, воспитатель, 

музыкальный руководитель
1.6. Озеленение участка учреждения Коллектив
1.7. Соблюдение санэпидрежима в летний период Медсестра

2. организационно-педагогическая работа
2.1. Итоговый педсовет № 5 Старший воспитатель, 

воспитатель, специалисты
2.2. О работе воспитателей в летний период Старший воспитатель
2.3. О прогулках с детьми летом (теоретический семинар) Старший воспитатель
2.4. Оформление материалов по итоговым занятиям Старший воспитатель
2.5. Оформление материалов по обобщению опыта Воспитатель
2.6. О готовности детей к школе Логопед
2.7. Смотр-конкурс по оформлению участков к летнему 
периоду

Воспитатель

2.8. Выпускной бал Музыкальный руководитель
2.9. Итоги фронтальной проверки подготовительной 
группы, первого класса

Медсестра

2.10. Экскурсия в парк Победы Старший воспитатель, 
воспитатели

3. Работа с родителями
3.1. Как правильно использовать летний отдых Воспитатель
3.2. Привлечение родителей к благоустройству 
территории

Директор

3.3. Общее собрание родителей Директор
3.4. Выпуск детей в школу Музыкальный руководитель



3.5. Выставка работ художественно-продуктивной 
деятельности «Чему мы научились за год»

Воспитатель

4. Административно-хозяйственная работа
4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных 
средств

Директор

4.2. анализ детей по группам здоровья на конец учебного 
года

Медсестра

4.3. Закупка материалов для ремонтных работ Завхоз
4.4. Анализ накопительной ведомости Медсестра, директор
4.5. Благоустройство территории, смотр-конкурс Завхоз
4.6. Работа по оформлению документов по 
землепользованию, оформление нормативных 
документов

Директор


